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Ek ders otomasyon sisteminden ders yiikii bildirim formlar1 ¢iktisi alinip

1 e e . IR Birim Sorumlusu Harcama Birimi
ogretim gorevlilerine, bolim baskanina ve yiiksekokul miidiiriine imzalatilir.
KBS Ek Ders sistemi lizerinden, Ek ders ticreti alacak personel bilgileri
lincellenir ve kontrol edilir Tlgili it fiil 1 leri .
p |BUBCChemIVE . ontro .edl T BtiaA al Len ya.Pl an ders o bor.drosu Ve Birim Sorumlusu Harcama Birimi
banka listesi diizenlenir. KBS sistemi lizerinden 6deme emri belgesi
olusturulur. Onay i¢in sistem tizerinden Gergeklestirme gorevlisine gonderir.
Gergeklestirme gorevlisi sistem lizerinden kontrol eder. . S

3 peeies SOTCVLSI SIStem Hzeting . . Birim Sorumlusu Harcama Birimi
Onaylar ve harcama yetkilisine onay i¢in gonderir.

H tkilisi sistem tizeri kontrol . -

4 arcama yetkilisi sistem ngrlnd?n ontro eder Birim Sorumlusu Harcama Birimi
Onaylar ve muhasebe birimine gonderir.

Harcama yetkilisi onayladiktan sonra sistem iizerinden 6deme raporlarini
2’ser niisha yazdirir. Odeme emri belgesi ve eklerini gerceklestirme

5 |gorevlisi ve harcama yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim tutanagi Birim Sorumlusu Harcama Birimi
hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 i¢ kontrol
birimine teslim eder.

. _— . . . -~ - Muhasebe - Kesin Hesa

6 |Odeme evragi ilgili mevzuat ¢ercevesinde kontrol islemleri gergeklestirilir. Mali Hizmetler Uzmani S P

ve Raporlama Birimi
Od ginda aritmetik bir hat ise od g1 kisa bir agikl — .

7 O PIe EVIaginaa atitmetik bir hata var 156 0Gee eviagl kisa bir agtama Mali Hizmetler Uzmani Birim Sorumlusu
ile birlikte birim sorumlusuna teslim edilir.

Odeme evragi KBS iizerinden; hatasi belirtilerek Harcama Birimine iade

8 |edilir ve 6deme evragi tekrar harcama birimine teslim edilmek {izere birim Mali Hizmetler Uzmani Mali Hizmetler Uzmani
personeline verilir.

Odeme evragindaki hata aritmetik bir hata degil ise harcama birimi ile A S

g |, ComieEvias L - ceBl I5E . : Mali Hizmetler Uzmani Harcama Birimi
iletisimi gegilerek 3 is giin igerisinde evragin diizeltilmesi beklenir.

Harcama Birimi tarafindan 3 is giinii igerisinde diizeltilen 6deme evragi KBS L.

10 |. . . i . o Birim Sorumlusu
iizerinden onaylanmak {izere birim sorumlusuna teslim edilir.

Odeme evragi evrak takip formuna islenir, KBS iizerinden onaylanir ve

11 |Muhasebe - Kesin Hesap ve Raporlama Birimine teslim edilmek iizere birim Birim Sorumlusu Mali Hizmetler Uzmani
personeline verilir.

12 4,5ve6 adln_ll_arlp sonunda 6d_eme e?\{ragl Muhasebe - Kesin Hesap ve Mali Hizmetler Uzmani Muhasebe - Kesin _I—!es_ap
Raporlama Birimine elden teslim edilir. ve Raporlama Birimi
Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya diizenine gore - .

13 Birim Sorumlusu Harcama Birimi

dosvalanir.

* Anayasa,
* YOK Mevzuati
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
* 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu,
*213 Sayili Vergi Usul Kanunu,
* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,
* 2914 Sayil Yiiksekdgrertim Personel kanunu
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